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Die 11 erforderlichen Rechnungsmerkmale

gemdfl § 11 UStG

Fiir Rechnungen bis EUR 400,00 (inkl. USt):

(sogenannte , Kleinbetragsrechnung”)

1) Name und Anschrift des Liefernden/Leistenden

2) Beschreibung der Lieferung (Menge und Bezeichnung) oder Leistung (Art und Umfang)
3) Tag der Lieferung bzw. Zeitraum der Leistung

4) Entgelt fiir die Lieferung/Leistung (brutto inkl. USt)

5) Steuersatz bzw. Hinweis auf Befreiung oder Ubergang der Steuerschuld

6) Ausstellungsdatum

iiber EUR 400,00 zusitzlich:

7) Name und Anschrift des Empfangers

8) Steuerbetrag (und Entgelt — netto)

9) UID-Nummer des Liefernden/Leistenden
10) fortlaufende Rechnungsnummer

iiber EUR 10.000,00 (inkl. USt) zusaitzlich:
11) UID-Nummer des Empfangers
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Musterrechnung

Punktgenau — HandelsgmbH
Handelsstrafde 25

1010 Wien 1
Tel. 01/1234567

Firma

Max Mustermann

Musterstrafse 25

1000 Musterdorf Wien, 30. Oktober 2014 6

10

Rechnung Nr.: 789/2014
Lieferdatum: 25. Oktober 2014
UID-Nr. Leistungsempfanger: ATU12312312 11

Einheit Bezeichnung der Ware/Leistung Preis/Einheit Betrag in €
5 Stk. Rechenmaschine ,,Sharp compet” 85,00 425,00
5 Karton Kopierpapier ,,superprint” 15,00 75,00
6 Stk. Gelroller ,,Shimmer” 1,75 10,50
5 Netto Betrag 51025 8
+20 % USt 102,10
Zahlungsbetrag 612,60 4

Wir freuen uns iiber Ihre Zahlung bis spatestens 14 Tage nach Erhalt der Rechnung ohne Abzug.
Alternative: Wir freuen uns iiber Ihre Zahlung bis spatestens 13. November 2014.

Zahlbar und klagbar Wien, UID-Nr.: ATU52699307,
Bank Austria Creditanstalt AG, Konto Nr. 123 456 789, BLZ 12000 (Swift-Code BKAUATWW);
IBAN AT611200011szz
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Erliuterungen — Rechnungsmerkmale

1

NAME UND ANSCHRIFT . . .
DES LIEFERANTEN Name und Anschrift des liefernden oder leistenden Unternehmers.
2 Angabe von Menge und genauer Bezeichnung der gelieferten
BESCHREIBUNG DER Waren (Artikelnummer soweit vorhanden) bzw. Art und Umfang
LIEFERUNG ODER der erbrachten sonstigen Leistung. Sammelbegriffe sind nicht
LEISTUNG ausreichend. Der Verweis auf ndhere Angaben in weiteren Belegen
(z. B. Lieferschein) ist moglich.
3 TAG DER LIEFERUNG : . . . ..
BZW. ZEITRAUM DER ’gag c.le}r1 g.leferur}c'g biw tsonstlgetn Llistung oder Zeitraum, tiber
LEISTUNG en sich die sonstige Leistung erstreckt.
4 Nettobetrag des Entgelts fiir die angefiihrte Lieferung bzw. sonstige
Leistung. Auch die Wahrung sollte angefithrt werden . (Bei
ENTGELT . . .
Kleinbetragsrechnungen reicht es aus, den Gesamtbetrag inkl. USt
und den Steuersatz auf der Rechnung zu vermerken.)
5 STEUERSATZ ODER Angabe des Stel_lersatzes bzw. der Steuersitze oder Hlnwels ?uf
eine eventuell in Anspruch genommene Steuerbefreiung (Eine
HINWEIS AUF Aneabe d tzlichen Besti in der die Steuerbefrei
STEUERBEEREIUNG ngabe der gesetzlichen Bestimmung, in der die Steuerbefreiung
geregelt ist, ist nicht erforderlich).
5 HINWEIS AUF Rechnungen {iiber BaulelsturTgen f)der von ausldndischen
UBERGANG DER Unternehmern erbrachte sonstige Leistungen (z. B. Werbung,
Beratungsleistungen, Datenverarbeitung) miissen einen Hinweis
STEUERSCHULD .
auf den Ubergang der Steuerschuld enthalten (,,reverse charge”).
6 Das Ausstellungsdatum der Rechnung sollte spatestens im
AUSSTELLUNGSDATUM | Folgemonat der Lieferung/Leistung liegen, Tipp: Bei Bargeschéften
reicht ,Lieferdatum Rechnungsdatum”.
7 NAME UND ANSCHRIFT Name und Anschrlft"des‘ Abnehme‘:rs oder Lglstur.lgsen?pfangfers
- (= Kunden). Es geniigt jede Bezeichnung, die eine eindeutige
DES EMPFANGERS . .1
Feststellung des Namens und der Anschrift ermoglicht.
8 Der auf das Entgelt entfallende Umsatzsteuerbetrag. Bei
Abrechnung von Lieferungen und sonstigen Leistungen mit
STEUERBETRAG verschiedenen Steuersdtzen, sind die Entgelte und Steuerbetrage

nach Sétzen zu trennen. Der Ausweis in einer Summe ist zuldssig,
wenn fiir die einzelnen Posten der Rechnung der Steuersatz
angegeben ist.
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UID-NUMMER DES
LIEFERENDEN/
LEISTENDEN

Die dem Unternehmer vom Finanzamt erteilte Umsatz-
steueridentifikationsnummer (UID-Nummer) lautet z. B.: ATU
12345678. Die UID muss im Zeitpunkt der Vorname des
Vorsteuerabzugs vorliegen. Wird eine fehlende UID innerhalb eines
Monats erganzt, so fiithrt dies zur riickwirkenden Anerkennung als
vorsteuergerechte Rechnung. Wird sie erst spéter erganzt, steht der
Vorsteuerabzug erst in dem Zeitpunkt zu, in dem samtliche
Rechnungsmerkmale vorliegen. Die inhaltliche Richtigkeit der UID
ist derzeit vom Empfanger nicht zu priifen.

10

FORTLAUFENDE
RECHNUNGSNUMMER

Die Rechnung hat eine fortlaufende Nummer mit einer oder
mehreren Zahlenreihen, die zur Identifizierung einmalig vergeben
werden, zu enthalten. Auch Buchstaben sind zulédssig. Die
Rechnungsnummern konnen fiir Gutschriften auch getrennt erteilt
werden. Gutschriften benotigen beim Empfanger der Gutschrift
keine fortlaufende Nummer. In die fortlaufende Nummerierung
konnen auch die Kleinbetragsrechnungen einbezogen werden. Der
Zeitpunkt des Beginns der laufenden Nummer kann frei gewahlt
werden, muss jedoch systematisch sein (auch tdglicher
Nummernbeginn  ist  zuldssig). Es sind  verschiedene
Rechnungskreise  zuldssig (z. B. Filialen, Betriebsstdtten,
Bestandsobjekte, Registrierkassen), die Zuordnung muss jedoch
eindeutig sein. Es konnen auch verschiedene Vertriebssysteme,
Warengruppen oder Leistungsprozesse als eigene Rechnungskreise
angesehen werden. Auslandische Unternehmer miissen fiir die
Umsitze in Osterreich einen eigenen Nummernkreis verwenden.
Die Richtigkeit der fortlaufenden Nummer ist durch den
Leistungsempfanger nicht zu iiberpriifen.

11

UID-NUMMER DES
LEISTUNGSEMPFANGER
NEU

Ab 1. Juli 2006 ist in Rechnungen, deren Gesamtbetrag
(Bruttobetrag inkl. USt) € 10.000,00 iibersteigt, verpflichtet die UID-
Nummer des inldndischen Leistungsempfangers (Kunden)
anzugeben, wenn dieser Unternehmer ist. Bei Bauleistungen mit
Ubergang der Steuerschuld war die UID-Nummer des
Leistungsempfangers schon bisher anzugeben.
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